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　coop Q&A■   　　　　

組合法改正に伴う事業報告書の様式について
　事業報告書は、通常総会において組合の事業年度内おける事業活動等を組合員や所管行政庁に報告する書類で、
その内容は組合の事業活動を的確に記載することが求められています。中小企業等協同組合法が改正されたことに
伴い、事業報告書の作成様式が変更されました。記載しなければならない項目は、中小企業等協同組合法施行規則
第83条から第86条に規定されていますが、該当しないものは記載する必要はなく、また組合の実情に応じて記載す
べき事項を追加することは差し支えありません。
　以下に事業報告書のサンプルを掲載しましたので参考にしてください。簡易版の様式は本会のホームページから
ダウンロードできますのでご活用ください。URL://www.chuokai-chiba.or.jp 
　詳細については本会指導相談室[℡.043-242-3277]又は松戸支所［℡.047-368-3992］までお問い合わせください。

事　業　報　告　書

自　平成　　年　　月　　日
至　平成　　年　　月　　日

Ⅰ　事業活動の概況に関する事項
　１　事業年度末日における主要な事業内容・当該事業年度における事業の経過及びその成果　　　
　　⑴　組合及び組合員をめぐる経済・経営状況（一般的経済状況、組合を取り巻く環境などを記載）

　　⑵　共同事業の実施状況
　　　①　共同購買事業
　　　　　　組合員が需要する次のものを組合員から委託を受けて、組合が購買することにより実施した。

品目 購買量 購買高 手数料率 手数料収入
Ａ品 ○○個 ○○円 購買高の○％ ○○○円
Ｂ品 ○○㍑ ○○円 購買高の○％ ○○○円
計 ○○円 ○○○円

　　　②　○○事業（当該事業年度における主要な事業の内容・経過及び成果を事業ごとに簡潔に記載）

　２　増資及び資金の借入その他の資金調達の状況
　　　　   資金実績表

資金運用実績 資金調達実績
１　固定資産投資　　　　　　　　　×××
２　借入金返済額　　　　　　　　　×××
３　出資・利用分量配当金　　　　　×××
４　○○○　　　　　　　　　　　　×××
５　差引運転資金増減　　　　　　　×××
　　　　　　資金運用合計　　　　　×××

１　増資　　　　　　　　　　　　　×××
２　借入金　　　　　　　　　　　　×××
３　当期純利益金額　　　　　　　　×××
４　減価償却費　　　　　　　　　　×××
５　○○○　　　　　　　　　　　　×××
　　　　　　　資金調達合計　　　　×××

　　　　　　（当該事業年度中に新たな資金調達をした場合に記載）

　３　設備投資の状況
　　　①　組合事務所建設（改修）　取得（改修）価格　×××円
　　　②　駐車場○台分　　　　　  取得価格　　　　　×××円　　　　
　　　　　（当該事業年度中に設備投資を実施した場合に記載）

　４　業務提携等重要事項の概要
　　　○○についての業務提携先　○○市　○○株式会社
　　　子会社　○○株式会社　資本金×××円　当組合の出資比率×％　事業内容○○○
　　　�（業務上の提携、子会社に対する会社の株式又は持分の取得、事業全部又は一部の譲渡又は譲受け・合併・

その他の組織再編成があった場合に、その状況を記載）
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　組合Ｑ & Ａ
　５　直前３事業年度の財産及び損益の状況（当該年度は含まない）

項目 前期 前前期 前前前期
資産合計
純資産合計
事業収益合計
当期純利益金額

　　　　　　×××
　　　　　　　××
　　　　　　　××
　　　　　　×××

　　　　　　×××
　　　　　　　　×
　　　　　　　××
　　　　　　×××

　　　　　　　××
　　　　　　　　×
　　　　　　　　×
　　　　　　　　×

　
　６　対処すべき重要な事項・組合の現況に関する重要な事項
　　　現状
　　　課題
　　　今後の対応
　　　（組合が対処すべき課題等、組合の現状に関する状況の中で重要な事項がある場合に記載）

Ⅱ　運営組織の状況に関する事項
　１　総会の開催状況
　　　第○回通常総会
　　　開催日時　　　　　　平成　年　月　日　時
　　　開催場所　　　　　　○○市○○ホテル
　　　出席組合員数　　　　○○人
　　　出席方法　　　　　　本人出席○人、委任状出席○人、書面出席○人
　　　出席理事・監事数　　理事○人、監事○人（本人出席）
　　　議案及び議決状況　　第１号議案　平成○年度事業報告書及び決算関係書類承認の件
　　　　　　　　　　　　　第２号議案　平成○年度事業計画及び収支予算承認の件
　　　　　　　　　　　　　　（いずれも満場一致で原案どおり承認）

　２　理事会の開催状況
　　　第○回理事会
　　　開催日時　　　　　　平成　年　月　日　時
　　　開催場所　　　　　　組合事務所
　　　出席理事・監事数　　理事○人、監事○人
　　　出席方法　　　　　　本人出席○人、書面出席○人
　　　議案及び議決状況　　第１号議案　○○の件（満場一致で原案どおり決定）

　３　委員会・部会等の開催状況
　　　○○委員会
　　　開催日時　　　　　　平成　年　月　日　時
　　　開催場所　　　　　　組合事務所
　　　出席数　　　　　　　○人
　　　議案及び議決状況　　第１号議案　○○の件（満場一致で原案どおり決定）
　　　（当該事業年度中に開催した会議の開催状況（日時、場所、出席者名、議案とその議決状況を記載））

　４　組合員数及び出資口数の増減　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（１口金額　×××円）
前年度末 増加 減少 本年度末

組合員数
出資口数
出資総額

名
口
円

名
口
円

名
口
円

名
口
円

　５　役員に関する事項
　　⑴　役員の氏名、職制上の地位及び担当並びに兼務役員についての重要な事実

地位 氏名 担当 兼務役員の状況（会社名・役職名）
理事長
専務理事
理事
監事

○○○○
○○○○
○○○○
○○○○

総務
会計
特定監事

㈳○○　理事長

○○㈱　代表取締役（員外）
　　　　�（役員は直前の通常総会の日の翌日以降に在任していた者であって、当該事業年度の末日までに退任した

者を含む。兼務役員は組合の役職以外についている外部会社等における役職、ただし、員内役員について
は組合員企業における役職を除く。）
次ページへ
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　　⑵　辞任した役員の氏名
地位 氏名 退任月日・退任事由
理事 ○○○○ ○年○月○日・辞任

　６　職員の状況及び業務運営組織図
　　⑴　職員の状況

前期末 当期増加 当期減少 当期末
人数 人 人 人 人
平均年齢 歳 ― ― 歳
平均勤続年数 年 ― ― 年

　　⑵　組織図

　　　　総　会　　　理事会　　　　理事長　　　　専務理事　　　　事務局

　　　　　　　　　　監　事　　　　　　　　　 　 　委員会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　 青年部
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　（事業年度の末日後に変更があった場合には、当該変更事項を反映させるものを記載）

　　⑶組合と協力関係にある組合員が構成する組織の概要
名称 ○○異業種融合化協議会
目的 新製品の研究開発と販路の開拓
活動（事業）概要 専門機関と月１回の研究会を開催

　７　施設の設置状況
　　⑴　主たる事務所
　　　　○○市○○町○丁目○番○号
　　⑵　組合所有施設

施設の名称 施設の概要 所在地
○○組合会館 事務所、会議室 ○○市○○町○丁目○番○号
駐車場 ○台分（○○㎡） ○○市○○町○丁目○番○号

　８　重要な子会社（関連会社）の状況
　　⑴　子会社（関連会社）
　　　　　称号　　　　　　　○○株式会社
　　　　　代表者名　　　　　○○○○
　　　　　所在地　　　　　　○○市○○町○丁目○番○号
　　　　　資本金額　　　　　××××千円
　　　　　議決権比率　　　　○○％
　　　　　主な業務内容　　　○○品の販売

　９　組合の運営組織の状況に関する重要な事項
　　⑴　定款変更に関する事項　（事業、公告の方法、地区、役員の定数・任期の変更など）
　　⑵　○○規約の変更、○○規程の制定
　　⑶　○○委員会の設置、青年部の設置など

Ⅲ　その他組合の状況に関する重要な事項
　　�（災害等による重大な損害の発生、重要な係争事件の発生・解決及び事業年度末日以降に発生した組合運営に
大きな影響を与える後発事象を記載）
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